Информация о предоставлении Министерством градостроительства и архитектуры Пензенской области государственной услуги: 
«Принятие решения об утверждении документации по планировке 
территории»

        Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления
        Государственная услуга предоставляется при поступлении от заявителя в Министерство заявления и (или) документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

        Для получения государственной услуги заявитель представляет следующие документы, независимо от категории и основания обращения:
документ, удостоверяющий личность заявителя (представляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган);
1) заявление в форме документа на бумажном носителе, по форме согласно приложению № 1 к Регламенту для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, по форме согласно приложению № 3 к Регламенту для принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала);
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
Заявление о предоставлении государственной услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3) Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории заявитель представляет самостоятельно заявление по форме согласно приложению № 1 к Регламенту, а также следующие документы:
4) документация по планировке территории, разработанная в соответствии с установленными требованиями федерального законодательства (далее - документация по планировке);
5) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
6) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402);
7) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории;
8) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
Документация по планировке территории предоставляется в Министерство на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (представителем заявителя) и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве Министерства.
В случае направления документации по планировке территории в форме электронного документа она должна быть подписана электронной подписью заявителя.
Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Пензенской области.
В случае, если для проверки и утверждения уполномоченным органом документация по планировке территории и прилагаемые к ней материалы направляются заявителем в уполномоченный орган в форме электронного документа, то документация по планировке территории и указанные документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
9) Для принятия решения об утверждении изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет самостоятельно заявление по форме согласно приложению № 3 к Регламенту, а также следующие документы:
[bookmark: Par18]10) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории (далее - изменения в документацию по планировке территории);
[bookmark: Par19]11) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402);
12) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
В случаях внесения изменений в документацию по планировке территории в целях исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчетах и иных ошибок) к заявлению о внесении изменений прилагаются материалы, указанные в подпункте 2.10.1 Регламента.
Материалы, указанные в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 Регламента, направляются заявителем на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления материалов на бумажном носителе такие материалы должны быть заверены заявителем (представителем заявителя) и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. При этом материалы, указанные в пункте 2.10.1 Регламента, также должны быть направлены на электронном носителе, подписанные электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, городских округов, муниципальных районов, применительно к документации по планировке территории которых осуществлялась подготовка изменений. В случае направления материалов, указанных в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 Регламента, в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
Материалы, указанные в пункте 2.10.1 Регламента, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны соответствовать формату, позволяющему осуществить их размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.
13) Необходимыми для предоставления государственной услуги документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, являются:
[bookmark: Par25]14) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
15) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
16) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
17) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения;
18) сведения о факте выдачи и содержании доверенности - единая информационная система нотариата.
19) Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.11.1 Регламента, в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
20) Министерство не вправе требовать от заявителя:
21) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
22) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, предусмотренных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями) (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);
23) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
24) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
25) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, следующими способами:
1) лично по местонахождению Министерства;
2) посредством почтовой связи по местонахождению Министерства;
3) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала;
4) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Министерством, предоставляющим государственную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
5) Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на сайте Министерства.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется Единым порталом автоматически в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения заявления и (или) иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
- возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
- возможность доступа заявителя к ранее поданному им заявлению в течение не менее одного года, а также частично сформированному заявлению - в течение не менее 3 месяцев.
В заявлении, направленном в электронной форме, указывается один из следующих способов получения результата предоставления государственной услуги:
- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Министерство;
- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью Министра градостроительства и архитектуры Пензенской области (далее - Министр).
Электронный документ в машиночитаемом формате может быть преобразован в вид, облегчающий его восприятие человеком, с использованием электронных вычислительных машин, единым порталом в соответствии с правилами, определенными органом (организацией), осуществившим формирование результата предоставления услуги в форме электронного документа в машиночитаемом формате, посредством автоматического формирования визуального образа указанного электронного документа в машиночитаемом формате.


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

Основания для приостановления государственной услуги не предусмотрены.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Министерством или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Министерстве отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
10) отзыв заявления о предоставлении государственной услуги по инициативе заявителя.
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения государственной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Министерства или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения государственной услуги Министерством принимается решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
Решение об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Министерства и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если заявление о предоставлении государственной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

2. Круг заявителей.
        Заявителями на получение государственной услуги являются федеральные органы исполнительной власти, исполнительные органы субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, физические и юридические лица - инициаторы принятия решения о подготовке документации по планировке территории, а также лица, указанные в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - заявитель).
От имени заявителей могут также выступать физические и юридические лица, уполномоченные на представление интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).
При получении результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.


3. Срок предоставления государственной услуги.
        Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 50 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги в Министерстве:
Министерство направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пунктах 2.3 - 2.4 Регламента, в следующие сроки:
- 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Министерстве, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории, утверждения изменений в документацию по планировке территории;
- 50 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в Министерстве, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории, изменений в документацию по планировке территории.
Приостановление срока предоставления государственной услуги не предусмотрено.
    

4. Порядок предоставления документа, являющегося результатам предоставления государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю одним из способов, указанных в заявлении, в соответствии с пунктом 2.37 Регламента.
В случае, когда заявитель получает результат предоставления государственной услуги в виде документа на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Министерство, специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления государственной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в электронной форме.

5. Размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги.
          Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены.


6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
1) отсутствие или неполное представление документов, предусмотренных пунктами 2.8 - 2.10 Регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
2) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
3) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.


7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

       Основания для приостановления государственной услуги не предусмотрены.

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Министерством или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Министерстве отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
10) отзыв заявления о предоставлении государственной услуги по инициативе заявителя.
11) Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения государственной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Министерства или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения государственной услуги Министерством принимается решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
12) Решение об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Министерства и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
13) Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если заявление о предоставлении государственной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.


8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников

1) Заинтересованные лица вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления государственной услуги.
2) Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, государственных гражданских служащих подается в Министерство.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Министра подается в Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-губернатором Пензенской области, Председателем Правительства Пензенской области, Первым заместителем Председателя Правительства Пензенской области, заместителями Председателя Правительства Пензенской области в соответствии с распределением обязанностей.
3) Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается учредителям МФЦ или начальнику отдела государственного управления Министерства экономического развития и промышленности Пензенской области (440008, г. Пенза, ул. Некрасова, 24), уполномоченному на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) работников МФЦ подается руководителям МФЦ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подается в Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-губернатором Пензенской области, Председателем Правительства Пензенской области, Первым заместителем Председателя Правительства Пензенской области, заместителями Председателя Правительства Пензенской области в соответствии с распределением обязанностей.
4) Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в местах предоставления государственной услуги, на сайте Министерства, на Едином портале, на Региональном портале.
Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме, в том числе посредством электронной почты.
5) Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, МФЦ, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников, регулируется следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями);

	
	
	КонсультантПлюс: примечание.
Постановление Правительства Пензенской обл. от 09.04.2018 N 212-пП утратило силу в связи с изданием Постановления Правительства Пензенской обл. от 07.02.2025 N 125-пП. Действующие нормы по данному вопросу содержатся в Постановлении Правительства Пензенской обл. от 07.02.2025 N 124-пП.
	


- постановлением Правительства Пензенской области от 09.04.2018 N 212-пП "Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов (органов местного самоуправления муниципальных образований) Пензенской области и их должностных лиц, государственных гражданских (муниципальных) служащих и порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров Пензенской области и их работников при предоставлении государственных услуг" (с последующими изменениями).
6) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, государственных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в реестр документов, сведений, материалов, согласований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых для выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по строительству объекта капитального строительства, может быть подана такими лицами в антимонопольный орган, в порядке, установленном Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с последующими изменениями).




















9. Формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.

Приложение N 1
к Регламенту

                                                Министру градостроительства
                                                              и архитектуры
                                                         Пензенской области

                              _____________________________________________
                                          (Ф.И.О. (отчество - при наличии))
                              _____________________________________________
                              (наименование организации, юридический адрес,
                              _____________________________________________
                               реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,
                                           Ф.И.О. (отчество - при наличии),
                              _____________________________________________
                                данные документа, удостоверяющего личность,
                              _____________________________________________
                                     место жительства - для физических лиц)
                              _____________________________________________
                                    (телефон, факс, адрес электронной почты
                              _____________________________________________
                                          указываются по желанию заявителя)

[bookmark: P502]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
        на предоставление государственной услуги "Принятие решения
           об утверждении документации по планировке территории"

    Прошу утвердить документацию по планировке территории _________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (наименование документации по планировке территории)
для размещения объекта ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (полное наименование и вид планируемого к размещению объекта капитального
                              строительства)
в границах: _______________________________________________________________
                                (описание территории)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Сведения  о  принятом  решении  о подготовке документации по планировке
территории:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _______________________________________________________________________;
2) _______________________________________________________________________;
3) _______________________________________________________________________;
4) _______________________________________________________________________;
5) _______________________________________________________________________;
6) _______________________________________________________________________;
7) _______________________________________________________________________;
8) _______________________________________________________________________;
9) _______________________________________________________________________;
10) ______________________________________________________________________.

    Результат  предоставления  государственной услуги (заполняется в случае
подачи   заявления  в  отношении  несовершеннолетнего)  прошу  предоставить
(заполнить нужную строку):
___________________________________________________________________________
       (Фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя
               несовершеннолетнего, являющегося заявителем)

    или
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем
   личность (серия, номер, дата выдачи) другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления
          государственной услуги в отношении несовершеннолетнего)

    Результаты  рассмотрения  документов  прошу  выдать  (нужное отметить в
квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Министерство градостроительства и архитектуры Пензенской области

	
	выдать на бумажном носителе через многофункциональный центр, в случае обращения за предоставлением государственной услуги через многофункциональный центр

	
	направлять на бумажном носителе посредством почтового отправления



Заявитель
___________________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии))

___________________
     (подпись)
                                                "__" ______________ 20__ г.





Приложение N 2
к Регламенту

                                  _________________________________________
                                (Ф.И.О. (отчество - при наличии) заявителя,
                                           адрес регистрации - для граждан)

                                  _________________________________________
                                             (наименование заявителя, место
                                          нахождения - для юридических лиц)

[bookmark: P585]                                   Отказ
           в приеме к рассмотрению документов для предоставления
          государственной услуги "Принятие решения об утверждении
                  документации по планировке территории"

    Вам  отказано  в  приеме к рассмотрению документов, представленных Вами
для получения государственной услуги в
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
            (орган либо учреждение, в которые поданы документы)
по следующим основаниям
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой
                             на правовой акт)

    После  устранения  причин  отказа  Вы  имеете право вновь обратиться за
предоставлением государственной услуги.
    В  соответствии  с  действующим  законодательством Вы вправе обжаловать
отказ  в  приеме  к  рассмотрению  документов  в  досудебном  порядке путем
обращения                   с                   жалобой                   в
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
а  также  обратиться  за защитой своих законных прав и интересов в судебные
органы.

_____________________________________________               _______________
  (Ф.И.О. (отчество - при наличии), должность                   (подпись)
сотрудника, осуществляющего прием документов)





Приложение N 3
к Регламенту

                                                                   Министру
                                           градостроительства и архитектуры
                                                         Пензенской области

                              _____________________________________________
                                          (Ф.И.О. (отчество - при наличии))
                              _____________________________________________
                              (наименование организации, юридический адрес,
                              _____________________________________________
                               реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,
                                           Ф.И.О. (отчество - при наличии),
                              _____________________________________________
                                данные документа, удостоверяющего личность,
                              _____________________________________________
                                     место жительства - для физических лиц)
                              _____________________________________________
                                    (телефон, факс, адрес электронной почты
                              _____________________________________________
                                         указываются по желанию заявителя)

[bookmark: P644]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
        на предоставление государственной услуги "Принятие решения
           об утверждении документации по планировке территории"
                    (внесение изменений в документацию
                         по планировке территории)

    Прошу внести изменения в документацию по планировке территории ________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (наименование документации по планировке территории)
для размещения объекта ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (полное наименование и вид планируемого к размещению объекта капитального
                              строительства)

    Вид   документации   по   планировке  территории,  в  которую  вносятся
изменения:
___________________________________________________________________________
    Реквизиты  (номер  и  дата)  решения  об  утверждении  документации  по
планировке территории:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Мотивированное   обоснование   необходимости   внесения   изменений   в
документацию по планировке территории:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Цель внесения изменения в документацию по планировке территории <*>:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    --------------------------------
    <*>  из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил подготовки
документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на
основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти,
исполнительных  органов  субъектов  Российской Федерации и органов местного
самоуправления,  принятия решения об утверждении документации по планировке
территории,   внесения   изменений   в  такую  документацию,  отмены  такой
документации  или  ее  отдельных  частей,  признания отдельных частей такой
документации  не  подлежащими  применению, а также подготовки и утверждения
проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений
федерального   и   регионального   значения,   утвержденных  постановлением
Правительства РФ от 02.02.2024 N 112.

    министр:
    1) ...
    2) ...

    Результат  предоставления  государственной услуги (заполняется в случае
подачи   заявления  в  отношении  несовершеннолетнего)  прошу  предоставить
(заполнить нужную строку):
___________________________________________________________________________
       (Фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя
               несовершеннолетнего, являющегося заявителем)

    или
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем
   личность (серия, номер, дата выдачи) другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления
          государственной услуги в отношении несовершеннолетнего)

    Приказы,  уведомления  и  иные результаты рассмотрения документов прошу
(нужное отметить в квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя в Министерство

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя в МФЦ (в случае обращения заявителя через МФЦ)

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления



    При  наличии  оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления  государственной услуги, информацию прошу направить (указать
способ                                                         направления)
___________________________________________________________________________

Заявитель
___________________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии))

___________________
     (подпись)
                                                "__" ______________ 20__ г.
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